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Szacowanie wartosci zamoéwienia

W zwigzku z planowanym ogfoszeniem zamdwienia Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci zwraca
sie z prosbg o dokonanie uzupetnienia szacunkowej wyceny ponizszych elementéw zamédwienia.

Przedmiotem Zamowienia jest kompleksowa organizacja dwdch konferencji dla odbiorcéw dziatan
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci:

= Zadanie nr 1 - Kompleksowa organizacja spotkania ,,Klub Alumna” na potrzeby projektu Akademia
Menadzera Innowac;ji (AMI)

Zamawiajgcy przewiduje dwa warianty organizacji wydarzenia w zaleznosci od sytuacji pandemicznej na
terenie kraju:

a) stacjonarnie —wariant A
b) zdalnie —wariant B

= Zadanie nr 2 - Kompleksowa organizacja wideokonferencji upowszechniajgcej wyniki badania Bilans
Kapitatu Ludzkiego (BKL)

Ogodlne wytyczne dotyczace Zadania nr 1 i Zadania nr 2
2.1 W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
2.1.1 Realizowania przedmiotu zaméwienia zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie realizacji zasady

rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami

oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-

2020” oraz w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych -, Standardy dostepnosci dla polityki

spdjnosci 2014-2020 w zakresie materiatéw multimedialnych oraz transmisji on-line.

2.1.2 Przestrzegania podczas organizacji wydarzenia zasad dotyczgcych promocji unijnego
Zrédta dofinansowania, zgodnie z "Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020".
2.2 Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zaméwienia.

Zadanie nr 1
Kompleksowa organizacja spotkania , Klub Alumnow” na potrzeby projektu Akademia Menadzera
Innowacji (AMlI)

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja jednodniowego spotkania ,Klub Alumnéw”
(dalej: wydarzenie) na potrzeby projektu Akademia Menadzera Innowacji (AMI) realizowanego w
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ramach Dziatania 2.21 Poprawa zarzadzania, rozwdj kapitatu ludzkiego oraz wsparcie proceséw
innowacyjnych w przedsiebiorstwach.

Wydarzenie skierowane bedzie do absolwentow | i Il edycji Akademii Menadzera Innowacji (ok. 100
0s6b, w tym ok. 80 absolwentdw + 20 osdb z PARP), a jego celem bedzie wymiana doswiadczen z
zakresu zarzgdzania innowacjami. W spotkaniu wezmie udziat grupa specjalistéw, ktérzy bedg miec
okazje do wymiany doswiadczen, dzieki wspdtpracy z innymi absolwentami Akademii i wspieraé sie w
codziennej pracy. Udziat w wydarzeniu jest bezptatny.

Efektem spotkania ma by¢ nawigzanie wspdtpracy absolwentéw programu AMI i utrzymanie kontaktéw
miedzy nimi co wptynie na budowe relacji pomiedzy przedsiebiorcami takze po zakoriczeniu AMI. Sie¢
kontaktéw AMI umozliwi wymiane doswiadczen przedsiebiorstw i wspieracie wzajemne w procesach
innowacyjnych.

Grupa docelowa
Srodowiska biznesowe: absolwenci | i Il edycji AMI - przedsiebiorcy oraz menadzerowie firm sektora MSP
oraz kadra kierownicza i menadzerska sredniego szczebla duzych firm.

Planowany termin organizacji wydarzenia: pazdziernik 2021 r. Zamawiajgcy zaktada mozliwos¢
przesuniecia realizacji wydarzenia do konca grudnia 2021 r.

WARIANT A
Kompleksowa organizacja jednodniowego stacjonarnego wydarzenia

3. Podstawowe zatozenia wydarzenia

4.1 Miejsce: obiekt konferencyjny potozony na terenie miasta stotecznego Warszawy;

4.2 Woydarzenie sktadajace sie z maksymalnie 7 blokéw tematycznych;

4.3  Czas trwania: maksymalnie 6 godzin, w przedziale czasowym 10:00-18:00 (konkretne godziny
zostang podane podczas spotkania analitycznego);

4. Zadania wykonawcy
a) Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji konferencji oraz organizacja catosci wydarzenia

3.1. Doktadny termin realizacji wydarzenia oraz miejsce zostang uzgodnione z Zamawiajgcym podczas
spotkania analitycznego.
3.2. Wykonawca wynajmie miejsce organizacji wydarzenia wraz z zapleczem technicznym i obstuga.
3.3. Miejsce, w ktorym odbedzie sie wydarzenie powinno spetnia¢ nastepujgce wymogi:
3.3.1. lokalizacja na terenie miasta stotecznego Warszawy;
3.3.2. sala konferencyjna moggaca pomiescié¢ okoto 100 osdb (80 uczestnikow i 20
przedstawicieli Zamawiajgcego) przy teatralnym ustawieniu krzeset (w petni
dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami);



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Fundusze : . .
H Europejskie Rzeczpospolita E PARP Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Grupa PFR Europejski Fundusz Spoteczny

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

zapewniona przestrzen powinna posiadaé¢ mozliwosé podziatu uczestnikdw na mniejsze
grupy z zachowaniem komfortowego udziatu uczestnikow,

pomieszczenie na potrzeby spotkan networkingowych uczestnikéw - miejsce do
siedzenia i stoliki dla minimum 30 osdb;

niezbedne pomieszczenia dodatkowe - przestrzen na serwis kawowy, lunch oraz
pomieszczenia na potrzeby zaplecza technicznego.

Ponadto w ramach wynajetej powierzchni Wykonawca zapewni:

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

niezbedny sprzet wraz z jego obstugg techniczng konieczny do przeprowadzenia
prezentacji multimedialnych (w tym co najmniej 2 ekrany oraz 2 projektory, 2 laptopy,
prompter), urzadzenia nagtasniajgce (np. kolumny, wzmacniacze dzwieku, statywy,
minimum 4 mikrofony bezprzewodowe) oraz odpowiedni sprzet oswietleniowy
niezbedny do aranzacji przestrzeni;

w przypadku uczestnictwa 0sdéb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle indukcyjne
lub systemy FM;

scenografie sali konferencyjnej nadajgcg pomieszczeniu charakter zgodny z tematyka
konferencji, zawierajgca co najmniej nastepujace elementy:

3.4.3.1. montaz specjalnego podestu o wysokosci okoto 20 cm, obitego wyktadzing lub

inng maskujacg tkaning w sposdb estetyczny. Wielkosé podestu powinna by¢
wystarczajgca do zaaranzowania miejsca dyskusji i powinna zapewni¢ wiasciwg
widocznos¢ prelegentdw i prezentacji z miejsc siedzgcych. Konstrukcja podestu
powinna pozwalaé na szybki montaz i demontaz oraz by¢ dostosowana do potrzeb
ludzi z niepetnosprawnosciami (podjazd);

3.4.3.2. modwnice, stét prezydialny wraz z krzestami uwzgledniajagcymi liczbe prelegentéw

lub kanape/kanapy uwzgledniajace liczbe prelegentéw oraz stoliki,

3.4.3.3.  stot powinien posiadaé pokrowiec elastyczny w kolorze ustalonym z

Zamawiajacym,

3.4.3.4. odpowiednig liczbe miejsc siedzgcych dla uczestnikow;

3.4.3.5. elementy wizualizacji wydarzenia dostosowane do wynajmowanej powierzchni, a

takze widoczne i czytelne oznakowania prowadzgce do miejsca wydarzenia, ktére
rozmiesci w obrebie i na zewnatrz obiektu;

3.4.3.6. zaproponowana scenografia powinna by¢ w kolorze ustalonym z Zamawiajgcym,

3.4.3.7. plansze dotyczgce wydarzenia, ktdre bede wyswietlane w jego trakcie tj.

czotéwka, tytéwka, agenda spotkania, ekran przerwy, belki podpiséw oséb
wystepujacych podczas wydarzenia — prelegentéw oraz moderatora oraz
prezentacje wyswietlane podczas wydarzenia.

Zamawiajgcy oczekuje nowatorskich rozwigzan, w ktorych zastosowane zostang multimedia,

umozliwiajgce wyswietlenie prezentacji i filméw video oraz nowatorskie formy oswietleniowe.

Wykonawca odpowiada za zakup, wykonanie, wyprodukowanie i dostarczenie w miejsce

organizacji wydarzenia wszystkich elementéw scenografii.

Wykonawca zapewni na wynajetej powierzchni nieograniczony dostep do medidw: zaplecze

sanitarne, bezprzewodowy dostep do Internetu dla wszystkich uczestnikdw spotkan, bezptatny



3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
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dostep do pradu w celu fadowania urzadzen mobilnych na catej wynajetej powierzchni, na ktdorej
organizowane jest wydarzenie.

W przypadku uczestnictwa w wydarzeniu osdb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca zapewni
ttumacza polskiego jezyka migowego lub asystentow/przewodnikdéw oséb niewidomych,
gtuchoniewidomych lub z innymi niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni co najmniej 60 miejsc parkingowych bezptatnych dla uczestnikéw,
prelegentdw oraz organizatorow w bezposredniej bliskosci terenu, na ktérym odbedzie sie
wydarzenie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze do pomieszczen, w ktérych odbedzie sie wydarzenie nie mogg zostac
wpuszczone osoby niezaproszone i niezarejestrowane przez formularz on-line. Wydarzenie ma
charakter zamkniety.

Wykonawca zapewni podczas catosci wydarzenia materiaty do dezynfekcji, rekawiczki oraz
maseczki dla uczestnikdéw wydarzenia.

Wykonawca zapewni przestrzenie dostosowane do liczby uczestnikéw oraz rezimu sanitarnego,
dostosowane do wymogoéw epidemiologicznych okreslonych na dzien organizacji wydarzenia.

b) Zapewnienie ustugi cateringowej

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Wykonawca zapewni poczestunek dla uczestnikdéw wydarzenia, zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

3.13.1. stata przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikdw wydarzenia, w ramach ktérej muszg
sie znalezé przynajmniej: herbata, kawa, mleko do kawy (w tym mleko roslinne), cytryna,
cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana, soki lub koktajle
owocowe, stodkie i wytrawne przekaski. Poczestunek bedzie serwowany w
ekologicznych opakowaniach, przygotowanych zgodnie z panujgcymi obostrzeniami
epidemiologicznymi. Koszt na uczestnika nie powinien przekraczac 15,00 zt brutto.

3.13.2. lunch dla wszystkich uczestnikdéw wydarzenia. Lunch powinien sktada¢ sie co najmniej z
2 rodzajéw zup, dwoéch propozycji potraw miesnych, jednej wegeterianskiej, jednej
weganskiej i dwdch propozycji deseru. Propozycja lunchu bedzie ustalona z
Zamawiajacym na 7 dni przed wydarzeniem. Zamawiajacy dokona akceptacji menu w
ciggu 2 dni roboczych badz naniesie uwagi. Wykonawca zobligowany bedzie do
poprawienia menu ze wskazaniami Zamawiajgcego w ciggu kolejnego dnia roboczego.
Koszt na uczestnika nie powinien przekraczaé 44,00 zt brutto.

Forma serwowania positkdw musi by¢ dostosowana do panujgcych w terminie wydarzenia
wymogow epidemiologicznych.

Liczba przygotowanych dan bedzie réwna facznej liczbie oséb zarejestrowanych na wydarzenie,
prelegentow oraz obstugi wraz z 10% rezerwa.

Podczas lunchu Wykonawca zobowigzany jest zapewnié przygotowanie sali/powierzchni i nakrycie
stotéw (m.in. obrusy czyste, w tym zapasowe, zastawa porcelitowa, biata, szklanki ze szkfa
przezroczystego, sztucce ze stali nierdzewnej/metalowe, $wieze kwiaty do dekoracji stotu,
porzadek i czystos¢ w trakcie positkow).
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c) Zapewnienie prelegentéw oraz moderatora

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

3.26.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia minimum 3 do maksymalnie

5 prelegentéw oraz moderatora (maksymalnie 6 oséb) uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Lista prelegentdw oraz moderator zostanie przekazana Wykonawcy w dniu spotkania
analitycznego.

Ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng lub inne okolicznosci Wykonawca zapewni prelegentom
mozliwos¢ uczestniczenia w wydarzeniu zdalnie z innej lokalizacji niz miejsce organizacji
wydarzenia. W przypadku zdalnego uczestniczenia prelegenta w wydarzeniu Wykonawca bedzie w
zobowigzany do zrobienia wczesniejszej proby potaczenia.

Wysokos¢ wszystkich wydatkdéw zwigzanych z zakontraktowaniem prelegentéw oraz moderatora
na wydarzenie (w tym wynagrodzenia transportu) nie przekroczy kwoty 10 000,00 zt brutto.
Zamawiajgcy moze w czesci zrezygnowac z zakontraktowania prelegentéw i moderatora, o czym
poinformuje Wykonawce najpdzniej na 10 dni przed wydarzeniem. W takiej sytuacji Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie jedynie za faktycznie poniesione koszty w tym zakresie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia prelegentom i moderatorowi.
Wynagrodzenie powinno by¢é wyptacone najpdzniej w ciggu 6 dni od dnia zakofczenia wydarzenia.
Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu dowody na dokonanie ww. ptatnosci na rzecz prelegentéw
i moderatora wraz ze sprawozdaniem.

Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie opiewajgce na sume umow, zatwierdzonych przez
Zamawiajgcego i zakontraktowanych oséb.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, ze czesc prelegentéw moze wzigé udziat

w wydarzeniu bez wynagrodzenia. Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie za faktycznie
poniesione koszty w tym zakresie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanej prezentacji i materiatéw
pisemnych przez wybranego prelegenta do akceptacji Zamawiajacego najpdzniej 7 dni przed
konferencjg. Zamawiajacy zaakceptuje prezentacje lub zgtosi uwagi. W przypadku braku akceptacji
przygotowanej prezentacji, Wykonawca w porozumieniu z ekspertem wprowadzi zmiany zgodnie
z wniesionymi uwagami Zamawiajgcego i w terminie 1 dnia po otrzymaniu uwag powtdrnie
przekaze je do akceptacji Zamawiajgcemu (za pomocy poczty elektronicznej w formacie
uzgodnionym z Zamawiajgcym).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dostosowanie wszystkich prezentacji/ materiatéw od
prelegentow do wymogdw dostepnosci okreslonych w ,Standardach dostepnosci dla polityki

spojnosci 2014-2020 w zakresie materiatdw multimedialnych oraz transmisji on-line.

d) Rejestracja i obstuga uczestnikéw wydarzenia

3.27.

3.28.

Wykonawca bedzie prowadzit elektroniczng rejestracje uczestnikdw (rekrutacja zamknieta)
poprzez strone przygotowang udostepniong najpdzniej na 4 tygodnie przed wydarzeniem przez
Zamawiajgcego.

W trakcie rekrutacji Wykonawca pozyska od uczestnikdw wszystkie dane niezbedne do
przygotowania identyfikatoréw, a takze dane odnoszace sie do dodatkowych wymagan


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
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zwigzanych z organizacjg wydarzenia, w tym danych zywieniowych oraz niepetnosprawnosci
uczestnikow.

3.29. Wykonawca odpowiada za przygotowanie i przestanie zaproszenia w wersji elektronicznej na
wydarzenie, w tym przestanie mailingdw z przypomnieniem o zblizajgcym sie wydarzeniu.
Wykonawca przedstawi projekt zaproszenia zamawiajgcemu do akceptacji.

3.30. Wykonawca odpowiada za staty kontakt z uczestnikami oraz bedzie odpowiadat na ewentualne
zapytania uczestnikéw.

3.31. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge techniczng uczestnikdw zwigzang z procesem
rekrutacji, m.in. obstuge udostepnionej przez Zamawiajgcego platformy do rejestracji
uczestnikéw, generowanie i udostepnianie haset lub linkéw dostepu.

3.32. Do zadan Wykonawcy nalezato réwniez bedzie przygotowanie i udostepnienie formularza ankiety
ewaluacyjnej dla uczestnikéw wideokonferencji. Wzér ankiety zostanie przekazany Wykonawcy po
podpisaniu umowy.

3.33. Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca rozesle do uczestnikdéw prezentacje i materiaty ze
spotkania lub zapewni mozliwos¢ ich samodzielnego pobrania przez uczestnikow.

e) Obstuga organizacyjna oraz nadzér nad przebiegiem catego wydarzenia

3.34. Wykonawca zapewni obstuge organizacyjng oraz nadzér nad przebiegiem catego wydarzenia. W

tym zakresie Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia co najmnie;j:
3.34.1. personelu do obstugi wydarzenia (zgodnie z rozdziatem VI. Warunki udziatu w
postepowaniu IWZ):
3.34.1.1. Koordynatora projektu
3.34.1.2. Koordynatorem ds. rekrutacji
3.34.1.3. Dwdch specjalistow ds. obstugi wydarzenia

3.35. Ponadto Wykonawca zapewni pozostaty personel niezbedny do wykonania zamdéwienia zgodnie
ze wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego, tj.:

3.35.1. personel ds. techniki konferencyjnej i Internetu — 2 osoby odpowiedzialne za sprzet
multimedialny i obstuge techniczng wydarzenia w tym zakresie.
3.35.2. personel do obstugi recepcji - minimum 2 osoby odpowiedzialne za obstuge recepcyjna.

3.36. Wykonawca zorganizuje wydzielone miejsce na potrzeby recepcji i zapewni jego obstuge.

3.37. Osoby obstugujgce recepcje powinny by¢ ubrane w strdj oficjalny, ujednolicony, dostosowany do
charakteru wydarzenia.

3.38. Osoby obstugujgce stanowiska recepcyjne bedg miaty za zadanie rejestracje uczestnikdéw oraz
wydanie im identyfikatorow, materiatéw informacyjno-promocyjnych i ankiety ewaluacyjnej,
wydrukowanej przez Wykonawce w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow.

3.39. Wykonawca zapewni wyposazenie recepcji. Wymagane sg co najmniej 2 stanowiska. Miejsce to
powinno by¢ oznakowane (m.in. tabliczki informacyjne/potykacze (zapewnione przez
Wykonawce) oraz roll-upy, scianki konferencyjne (otrzymane od Zamawiajgcego). Stanowiska
muszg by¢ estetyczne i zaaranzowane w sposdb nowoczesny.

3.40. Wykonawca odpowiada za zatadowanie, przewdz, roztadowanie, sktadowanie
(w bezpiecznym miejscu) oraz dystrybucje materiatéw w czasie wydarzenia.
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3.41. Wykonawca dostarczy na miejsce wydarzenia materiaty odebrane z magazynu Zamawiajgcego.

3.42. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania —w catym okresie obowigzywania umowy —waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci. Minimalna suma
gwarancyjna przedmiotowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej nie moze by¢ nizsza niz
200 000,00 zt. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie polise
odpowiedzialnosci cywilnej wraz z trescig Ogdlnych Warunkdw Ubezpieczenia wraz z dowodem
optacenia sktadek w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy na wykonywanie zamdéwienia, w tym
rowniez dowody optacania sktadek.

3.43. Wykonawca dokona na czas trwania wydarzenia ubezpieczenia Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdw wszystkich uczestnikdéw wydarzenia (w tym wszystkich osdb ze strony Zamawiajgcego
oraz 0s6b, ktorych udziat zapewnia Wykonawca), obejmujgcego zdarzenia zaistniate na terenie i w
okresie trwania wydarzenia, jak réwniez podczas dni montazowych przed i po organizacji
wydarzenia, a skutkujgce uszkodzeniem ciata, uszczerbkiem na zdrowiu lub $miercig uczestnika
wydarzenia, na ustalang w umowie ubezpieczenia sume ubezpieczenia dla swiadczenia z tytutu
trwatego uszczerbku na zdrowiu nie mniejszg niz 3 000 zt. Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie ubezpieczenia wraz z trescig Ogdlnych Warunkéw
Ubezpieczenia wraz z dowodem optacenia sktadek w terminie 3 dni przez rozpoczeciem
wydarzenia.

f) Zestaw materiatéw dla uczestnikow

3.44. Wykonawca przygotuje i dostarczy identyfikatory wraz ze smyczami dla uczestnikéw wydarzenia.
Etui na identyfikator bedzie miato forme koszulki, w ktdrej znajdzie sie identyfikator oraz program
wydarzenia. Wykonawca skompletuje smycze z identyfikatorami i tak przygotowane zestawy
rozdystrybuuje pomiedzy uczestnikéw wydarzenia (w liczbie jeden zestaw na jednego
podpisanego uczestnika).

WARIANT B
Jednodniowa wideokonferencja w formie transmisji internetowe;j

Podstawowe zatozenia wydarzenia
Studio: zlokalizowane na terenie miasta stotecznego Warszawy;
Transmisja na zywo z zapewnieniem mozliwosci interakcji uczestnikéw takich jak np. zadawanie
pytan podczas wydarzenia i prowadzenie dyskusji z prelegentami;
3. Woydarzenie sktadajace sie z maksymalnie 7 blokéw tematycznych kazde po ok. 30 - 40 minut.
4. Czas trwania: maksymalnie 6 godzin, w przedziale czasowym 10:00-18:00 (konkretne godziny
zostang podane podczas spotkania analitycznego);
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6. Zadania wykonawcy

a) Realizacja wideokonferencji w formie transmisji internetowej - wytyczne ogélne

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Wykonaweca przygotuje, zarejestruje i wyemituje wideokonferencje dla wskazanej grupy
docelowej.

Rejestracja wideokonferencji bedzie realizowana w zaaranzowanym specjalnie do tego celu studio
nagraniowym, posiadajgcym ekran diodowy (videowall) i zapewnionym przez Wykonawce na
terenie miasta stotecznego Warszawy lub do 30 km poza jej obszarem.

Ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng Zamawiajgcy ma prawo wskazac inne réwnolegte
lokalizacje nagrania konferencji, np. z pomieszczenia prelegenta/prelegentéw, siedziba PARP.

W przypadku koniecznosci nagrania wideokonferencji z pomieszczenia prelegenta, Wykonawca
bedzie w zobowigzany do zrobienia wczesniejszej proby nagrania i zapewnienia wtasciwej jakosci
transmisji.

Na scenie powinny znajdowac sie fotele i/lub wysokie krzesetka/hokery w ilosci odpowiadajacej
ilos¢ prelegentdéw oraz stoliki kawowe dla min. 1 do 2 prelegentéw.

Scenografia powinna by¢ estetyczna, oryginalna i spdjna z tematyka konferencji — projekt
scenografii, w tym poszczegdlnych elementdéw wystroju, bedzie nowoczesny (zostang
zastosowane nowoczesne elementy zabudowy i aranzacji sceny, oswietlenia, nowoczesne meble
itp.). Poszczegdlne elementy (w tym grafika) scenografii bedg nawigzywad do charakterystyki
wydarzenia oraz uwzgledniaé logotyp PARP oraz finansowanie wydarzenia ze $Srodkéw UE i
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

Na miejscu nagrywania konferencji zapewnione zostanie rowniez pomieszczenie dla prelegentéw
(garderobe), w ktorym bedg mogli przebywac przed i po konferencji.

Zapewniony zostanie 1 profesjonalny makijazysta dostepny od godzin porannych w dniu
nagrywania konferencji, ktérzy przygotujg prelegentéw do wystgpienia. Zamawiajgcy moze
zrezygnowac z ustugi makijazystéw do 7 dni przed datg wideokonferencji. W takim wypadku
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu.

Wykonawca zapewni w studiu nagran podczas konferencji napoje: herbata i kawa, mleko, cukier,
napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe. llo$¢ napojow powinna
odpowiadac liczbie przewidzianych oséb w studio.

W przypadku lokalizacji studia do 30 km poza obszarem Wykonawca zapewni transport
(samochéd firmowy, takséwka) dla prelegentéw, moderatora oraz przedstawicieli PARP z
Warszawy (Centrum) do miejsca, w ktdrym zlokalizowane jest studio i z powrotem.

Wykonawca zapewni nastepujgce narzedzia i funkcjonalnosci podczas wideokonferencji:

6.11.1. wyswietlanie plansz informacyjnych,

6.11.2. wyswietlanie prezentacji prelegentow,

6.11.3. prezentowanie odniesien do stron internetowych,

6.11.4. zadawanie pytan przez uczestnikdw wideokonferencji w narzedziu do transmisji,
6.11.5. prowadzenia networkingu on-line ze wszystkimi oraz w podgrupach w

wirtualnych pokojach.
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b) Wytyczne techniczne w zakresie przygotowania transmisji oraz postprodukcji

6.12. Brak usterek obrazu i dzwieku.
6.13. Prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem sygnatu
wizji nie powinno przekraczaé wartosci -20/+40 ms.
6.14. Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga:
6.14.1. co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwdch operatoréw,
6.14.2.  slider lub inny o tych samych parametrach i standardzie,
6.14.3.  oswietlenie,
6.14.4. mikrofony kierunkowe, nagtowne, badz krawatowe w zaleznosci od potrzeb
realizacyjnych,
6.14.5. w przypadku zdalnej obecnosci prelegentéw licencje do odpowiedniego
oprogramowania na komputerach prelegentow - Wykonawca przetestuje wraz
z prelegentami i przeszkoli prelegentéw zdalnie z uzywania oprogramowania (w
terminie ustalonym z Zamawiajgcym nie pozniej niz 2 dni robocze przed transmisjg). W
przypadku braku mozliwosci zainstalowania oprogramowania na komputerach
ekspertow Wykonawca udostepni im swoje laptopy.
6.15. tacze do przeprowadzenia transmisji internetowe;.
6.16. Serwer streamingowy wraz z infrastrukturg software i hardware do przeprowadzenia transmisji, w
tym:
6.16.1. zréwnowazony poziom dzwieku,
6.16.2.  rozdzielczo$é: 1920x1080p/ 25kl/s,
6.16.3. format obrazu 16:9,
6.16.4. bitrate obrazu, co najmniej 6 Mbps dla rozdzielczosSci FullHD,
6.16.5. dzwiek stereo, bitrate co najmniej 160 kbps,
6.16.6. zastosowanie ABR (Adaptive Bit Rate) - dostosowanie rozdzielczosci i bitrate do tacza
zamawiajgcego (Rozdzielczosci: 1080p, 720p, 480p, 360p).
6.16.7. mozliwosci jednoczesnego, niezaktéconego ogladania transmisji przez minimum 1 000
uu.
6.16.8. player HTML5 umozliwiajgcy implementacje na stronach internetowych
Zamawiajgcego, spetniajgcy co najmniej wymagania:
6.16.9. responsywnosc¢ - automatyczne dostosowanie wymiaréw do szablondw stron,
6.16.10. obstuge protokotéw HLS i MPEG DASH, w zaleznosci od uzytych przez internautow
przegladarek internetowych. Uruchomienie playera musi nastgpic przy wykorzystaniu
standardowych komponentéw urzadzen/ przegladarek internetowych, bez
koniecznosci instalowania i/lub uruchamiania dodatkowych komponentéw,
6.16.11. mozliwosc¢ regulacji poziomu dzwieku,
6.16.12. mozliwos$¢ odtwarzania w trybie petnoekranowym,
6.16.13. mozliwo$¢ wyboru dodatkowego strumienia wideo, osadzonego
w playerze, z synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka
Migowego (PJM),



6.17.

6.18.
6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.
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zastosowanie mechanizmu DVR (Digital Video Recorder) z oknem czasowym obejmujacym caty
materiat,

mozliwos$¢ wyboru odtwarzania z napisami rozszerzonymi lub bez.

zapewnienie mozliwosci wyboru dodatkowego strumienia video, np. poprzez osadzenie w
playerze, z synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego (PJM),

Napisy w transmisji:

6.20.1.  napisy zamkniete w jednym z formatow: WebVTT, IMSC1 lub CEA-708,

a w przypadku nie zastosowania napisdw zamknietych oddzielny streem
z napisami z mozliwoscig przetaczenia przez uzytkownika,

6.20.2. umieszczone w dolnej czesci ekranu,

6.20.3.  napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezka audio,

6.20.4. 40 znakow w jednej linii

6.20.5. maksymalnie 2 linie, a jezeli gtéwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac
3 linie,

6.20.6. pojedynczy napis wyswietlany jest nie krdocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz
7 sekund,

6.20.7. mozliwos$¢ dostosowania napiséw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru
tta, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

6.20.8.  napisy rozszerzone.

Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

6.21.1. dodatkowe facze transmisji,

6.21.2. dodatkowy serwer streamingowy,

6.21.3. dodatkowy sprzet zapewniajgcy prawidtowa realizacje transmisji.

Parametry techniczne transmisji mogg ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego

zaakceptowania nowych parametréw na spotkaniu zorganizowanym po podpisaniu umowy.
Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach (poza przygotowanym
playeram), zwtaszcza w social mediach Zamawiajgcego i jego partneréw. W takim przypadku
Wykonaweca przygotuje i zrealizuje jednoczesny streem we wskazanych przez zamawiajacego
mediach spotecznosciowych zgodnie
z wytycznymi tych mediéw i zgodnie z ponizszymi wymaganiami technicznymi:

a) YouTube:

b) rozdzielczosé: 1920x1080,

c) ratio:16:9i4:3,

d) kontener: MP4.

e) Facebook:

f)  1920x1080

g) ratio: squery - 16:9, filmy wertykalne - 9:16,

h) kontener: MOV, MP4,

i) rozmiar i dtugosc filmu: 4gb i 4 godz.

j)  Linkedin:

10
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k) rozdzielczos$¢: 1920x1080,

I)  ratio: squery — 16:9,

m) kontener: Mov, MP4,

n) rozmiar i dtugosc filmu: 200 mb, 30 minut.

Po realizacji wideokonferencji Wykonawca przystapi do postprodukcji zgodnie z ponizszymi
wytycznymi:

o) brak usterek obrazu i dzwieku,

p) prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem
sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms.

gq) HD 1920x1080 25p,

r)  kontener MP4.

Wymagania dotyczace obrazu:

s) kodek H.264,

t)  wspodtczynnik proporcji piksela: 1.0,

u) szybkos¢ transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s,

v) czestotliwosé 25 FPS,

w) skanowanie progresywne,

Wymagania dotyczace dzwieku:

a) kodek AAC,

b) diwiek stereo,

c) czestotliwosci probkowania: minimum 48 kHz,

d) poziom referencyjny dzwieku: -18dBFs, zréwnowazony dla catego materiatu.

Umieszczanie produktéw w serwisie YouTube:

a) Wykonawca zataduje kazdy, bedgcy wynikiem postprodukcji produkt, na udostepnione
przez Zamawiajacego konto serwisu YouTube w terminie 2 dni po zakoriczeniu
wideokonferencji.

b) Materiat zostanie zatadowany ze statusem niepubliczny. Opublikowanie produktow
finalnych nalezy tylko i wytgcznie do atrybutéw Zamawiajgcego.

c¢) Wpykonawca opisze materiat zgodnie z zasadg 5W+1H (co, kiedy, gdzie, kto, dlaczego + tytut
materiatu).

d) Wykonawca doda tekst napisdw rozszerzonych do wszystkich materiatdw, korzystajac z

funkcjonalnosci YouTube:

e) napisy zamkniete

f)  zsynchronizowane,

g) maksimum dwie linie,

h)  maksimum 42 znaki na linie,

i)  petnainterpunkcja oraz wielkie i mate litery.
W przypadku realizacji napisdw rozszerzonych poprzez funkcjonalnos¢ YouTube lub inng forme
automatycznej realizacji, Wykonawca musi zweryfikowa¢ ich poprawnosé.
Parametry i wytyczne techniczne mogg ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego
zaakceptowania nowych parametréw.

11
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c) Zapewnienie prelegentéw oraz moderatora

6.30. Zakres zadan opisany w analogicznym punkcie w Zadaniu nr 1 Kompleksowa organizacja
jednodniowego spotkania ,Klub Alumna” — wariant A, z wytgczeniem ponizszych zapisow
(opisanych w Zadaniu 2).

d) Rejestracja i obstuga uczestnikow wydarzenia

6.31. Zakres zadan opisany w analogicznym punkcie w Zadaniu nr 1 Kompleksowa organizacja
jednodniowego spotkania ,Klub Alumna” — wariant A,

6.32. Wykonawca przygotuje i udostepni uczestnikom elektroniczny formularz ankiety ewaluacyjnej dla
uczestnikéw wideokonferencji. Od wypetnienia ankiety przez uczestnika wideokonferencji bedzie
uzalezniona mozliwo$¢ udostepnienia prezentacji i materiatéw z wideokonferencji.

Zadanie nr 2
Kompleksowa organizacja wideokonferencji upowszechniajacej wyniki badania Bilans Kapitatu
Ludzkiego (BKL).

4. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem Zamodwienia jest kompleksowa organizacja wideokonferencji upowszechniajgcej wyniki
badania Bilans Kapitatu Ludzkiego (BKL). Zamdwienie stanowi element dziatan upowszechniajacych
wyniki badan, ktdre zostaty wypracowane w projekcie Bilans Kapitatu Ludzkiego, realizowanego przez
Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) we wspdtpracy z Uniwersytetem Jagiellonskim (UJ).
Gtéwnym celem projektu BKL jest zdiagnozowanie oraz monitorowanie zasobdéw kapitatu ludzkiego
istniejgcych na polskim rynku pracy oraz czynnikdw odpowiadajacych za ich rozwdj, poprzez realizacje
badan: pracodawcéw, oséb dorostych oraz instytucji i firm swiadczacych ustugi rozwojowe. Pierwsza
edycja BKL zakonczyta sie w 2015 r. Od 2016 r. rozpoczeta sie realizacja kolejnego cyklu badan, ktéra
zakonczy sie w 2023 r. Obecnie BKL obejmuje badania przekrojowe — dostarczajgce ogdlnych informacji
o sytuacji na rynku pracy oraz badania branzowe w trzech sektorach: finansowym, IT oraz turystyki,
ktorych celem jest pogtebienie wiedzy nt. potrzeb kwalifikacyjno-zawodowych w branzach, w ktérych
zostaty utworzone Sektorowe Rady ds. Kompetencji.

Grupy docelowe

Wideokonferencja BKL przeznaczona jest przede wszystkim dla:

e S$rodowiska biznesowego: przedsiebiorcédw, pracownikéw przedsiebiorstw ze szczegdlnym
ukierunkowaniem na kadre zarzadzajacg, managerska, dyrektoréw dziatéw HR;

e administracji rzgdowej i samorzgdowej, instytucji otoczenia biznesu;

e Srodowiska naukowego: przedstawicieli instytucji szkolnictwa wyzszego, uczelni niepublicznych,
jednostek naukowych, jednostek badawczych;

e dziennikarzy medidw o zasiegu regionalnym i ogélnopolskim, w tym dziennikarzy mediow
specjalistycznych;

12
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instytucji wspierajgcych rozwdj przedsiebiorczosci, $wiadczgcych ustugi informacyjne, doradczo-
szkoleniowe, proinnowacyjne, 0séb rozpoczynajgcych dziatalnos¢ gospodarczg, doradcéw
biznesowych, doradcéw zawodowych;

podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe.

Podstawowe zatozenia wydarzenia:
Termin: listopad 2021 r. (z mozliwoscig przedtuzenia w okresie trwania umowy)
Studio: zlokalizowane na terenie miasta stotecznego Warszawy;
Liczba uczestnikow: minimum 400 oséb (rekrutacja otwarta);
Wydarzenie sktadajgce sie z okoto 15-20 wystgpien prelegentdw i moderatora;
Czas trwania: maksymalnie 5 godzin, godz. od 10:00 do 15:00 (w tym przerwa ok. 30 minut);
Transmisja na zywo, z realizacjg 3 réwnolegtych sesji tematycznych z zapewnieniem mozliwosci
interakcji uczestnikow takich jak np. zadawanie pytan podczas wydarzenia i prowadzenie dyskusji
z prelegentami;
Udziat w wydarzeniu jest bezptatny;

6. Zadania wykonawcy

a)

Realizacja wideokonferencji w formie transmisji internetowej

Zakres zadan opisany w Zadaniu nr 1 Kompleksowa organizacja spotkania ,,Klub Alumna” na potrzeby
projektu Akademia Menadzera Innowacji (AMI) — WARIANT B.

b) Woytyczne techniczne w zakresie przygotowania transmisji oraz postprodukcji

Zakres zadan opisany w Zadaniu nr 1 Kompleksowa organizacja spotkania ,,Klub Alumna” na potrzeby
projektu Akademia Menadzera Innowacji (AMI) - WARIANT B.

c)
3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Eksperci i prelegenci

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia uczestnictwa maksymalnie 21 osobom, w tym:

3.1.1 moderatora — posiadajgcego odpowiednie doswiadczenie w prowadzeniu konferencji lub
podobnych wydarzen,

3.1.2 Maksymalnie 8 prelegentéw Zamawiajacego (PARP/Uniwersytet Jagielloriski),

3.1.3 Maksymalnie 12 prelegentow: w obszarze rynku pracy, praktykow HR, przedstawicieli
przedsiebiorstw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia prelegentédw oraz wskazanego przez

Zamawiajgcego moderatora wideokonferencji.

Liste prelegentéw i moderatora Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu po spotkaniu

analitycznym.

Zamawiajgcy ma prawo wnies$¢ uwagi do przedstawionej listy lub zaproponowacd wtasnych

prelegentow.

W przypadku wniesienia uwag Wykonawca ma jeden dzien na przygotowanie nowych propozycji

prelegentow.
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Wykonaweca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia wskazanym przez Zamawiajgcego
prelegentom i moderatorowi. Wynagrodzenie prelegentéw i moderatora (w tym ewentualny
zwrot kosztéw podrézy na terenie kraju, jesli prelegent nie bedzie z Warszawy z wytgczeniem
biletéw lotniczych) nie przekroczy kwoty 26 000,00 zt brutto, w tym 6 000,00 zt brutto dla
moderatora. Wynagrodzenie bedzie wyptacone najpdzniej w ciggu 7 dni od zakonczenia
wideokonferencji. Wykonawca przedtozy w wers;ji elektronicznej Zamawiajagcemu dowody (np. pdf
wykonanego przelewu) na dokonanie ww. ptatnosci. Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie
opiewajgce na sume umow, zatwierdzonych przez Zamawiajgcego i zakontraktowanych oséb.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, ze czesc prelegentéw moze wzigé udziat w wideokonferencji
bez wynagrodzenia. Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie jedynie za faktycznie zlecone

i zakontraktowane ustugi swiadczone przez prelegentdw i moderatora Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu dowody na poniesienie tych kosztéw wraz ze sprawozdaniem z realizacji
wideokonferencji.

Do obowigzkéw prelegenta bedzie nalezato opracowanie we wspétpracy z Zamawiajgcym i
Wykonawca tematyki spotkania z podziatem na najwazniejsze zagadnienia, prezentacji
multimedialnej (w formacie ustalonym z Zamawiajgcym na etapie realizacji zamowienia, na
wzorze PARP) z zakresu tematycznego wideokonferencji.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dostosowanie wszystkich prezentacji/ materiatéw od
prelegentow do wymogow dostepnosci okreslonych w ,,Standardach dostepnosci dla polityki

spdjnosci 2014-2020 w zakresie materiatéw multimedialnych oraz transmisji on-line”, w tym m.in.:

3.9.1 unikalne tytuty dla kazdego ze slajdow,

3.9.2 ograniczona ilos¢ tekstu na slajdzie — maksymalnie 4-6 wierszy,

3.9.3 uzycie krotkich rownowaznikéw zdan,

3.9.4 zastosowanie duzej czcionki — minimum 18-20 punktow,

3.9.5 zastosowanie czcionki bezszeryfowej Arial lub Calibri,

3.9.6 zachowanie kontrastu czcionki do tta (1:4,5)

3.9.7 zastosowanie wysokiej jakosci grafiki, duzych zdjec¢ wraz z obligatoryjnym tekstem
alternatywnym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanej prezentacji i ewentualnych

materiatdw pisemnych przygotowanych przez wybranego prelegenta do akceptacji

Zamawiajgcego najpdzniej 5 dni przed konferencjg. Zamawiajacy zaakceptuje prezentacje lub

zgtosi uwagi. W przypadku braku akceptacji przygotowanej prezentacji przez Zamawiajgcego,

Wykonawca w porozumieniu z ekspertem wprowadzi zmiany zgodnie z wniesionymi uwagami

Zamawiajgcego i powtdrnie przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu (za pomocg poczty

elektronicznej w formacie uzgodnionym z Zamawiajgcym).

Po zakonczeniu konferencji Wykonawca rozesle do uczestnikow prezentacje

i materiaty z konferencji lub zapewni mozliwo$¢ ich samodzielnego pobrania przez uczestnikdw.

d) Rekrutacja uczestnikow

3.12

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za: zrekrutowanie uczestnikéw wideokonferencji — minimalna
liczba uczestnikdw to 400 osdb uczestniczacych w konferencji przez co najmniej 30 minut.
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Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i bedzie skierowana przede wszystkim do pomiotéw i
0s06b opisanych jako grupa docelowa wideokonferencji.

Wykonawca bedzie korzystat z baz wtasnych lub zakupionych na potrzeby realizacji danego
zamdwienia.

Wymogiem uczestnictwa w wideokonferencji bedzie koniecznos¢ wczesniejszej rejestracji.
Wykonawca bedzie prowadzit elektroniczng rejestracje uczestnikéw (rekrutacja otwarta) poprzez
strone przygotowang i udostepniong najpézniej na 2 tygodnie przed wydarzeniem przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca pozyska od uczestnikdw dane niezbedne do rejestracji: imie i nazwisko, firma, branza,
telefon, adres e-mail.

Wykonaweca bedzie odpowiedzialny za obstuge techniczng uczestnikéw zwigzang

z procesem rekrutacji, m.in. obstuge udostepnionej przez Zamawiajgcego platformy do rejestracji
uczestnikéw, generowanie i udostepnianie haset lub linkéw dostepu.

Wykonawca odpowiada za staty kontakt z uczestnikami oraz bedzie odpowiadat na ewentualne
zapytania uczestnikow.

Do zadan Wykonawcy nalezato rowniez bedzie przygotowanie i udostepnienie elektronicznego
formularza ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikow wideokonferencji. Wzér ankiety zostanie
przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy. Od wypetnienia ankiety przez uczestnika
wideokonferencji bedzie uzalezniona mozliwo$é udostepnienia prezentacji i materiatéw z
wideokonferencji.

Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca rozes$le do uczestnikdéw prezentacje i materiaty ze
spotkania lub zapewni mozliwos¢ ich samodzielnego pobrania przez uczestnikéw.

e) Upowszechnienie

3.22

3.23

3.24

3.25

3.26

Wykonawca samodzielnie lub we wspotpracy z agencjg PR zrealizuje opisane nizej dziatania
upowszechniajace zwigzane z organizacjg wideokonferencji.

Wykonawca zrealizuje zwiastuny w postaci maksymalnie 3 krétkich filmow (do 30 sekund) majace
na celu zapowiedz konferencji. Filmy mogg zawiera¢ m.in. wypowiedz oséb — prelegentow,
prelegentéw PARP/UJ oraz grafiki/animacje z napisami - nazwga i datg wydarzenia. Filmy zostang
udostepnione m.in. na stronie www Zamawiajgcego oraz w postaci linku na zaproszeniach do
uczestnikéw. Za wszystkie materiaty do przygotowania zwiastuna odpowiada Wykonawca.
Wykonawca przygotuje i zrealizuje kampanie przyblizajaca poszczegdlne wystapienia
wideokonferencji, ktora dotrze do 1 000 ekspertéw i praktykdw rynku pracy, przedstawicieli
przedsiebiorstw i przedstawicieli dziatéw HR.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za promocje wydarzenia oraz poszczegdlnych wystgpien
konferencji w social mediach przez co najmniej 30 dni. Wykonawca zamies$ci materiaty
zapowiadajgce konferencje w serwisach internetowych, w grupach tematycznych na social
mediach i w ramach reklam sponsorowanych na FB. Catos¢ kampanii bedzie ustalona z
Zamawiajgcym i przez niego zaakceptowana.

Wykonawca w terminie 3 dni roboczych po spotkaniu przedstawi harmonogram realizacji dziatan
opisanych w pkt. 3.23-3.26.
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Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych zaakceptuje harmonogram lub wniesie do niego
uwagi.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé modyfikacji dziatann w harmonogramie uprzednio przez niego
zatwierdzonym. Zmiany w harmonogramie muszg wynikac z obiektywnie niemozliwych do
przewidzenia wczesniej okolicznosci.

Wykonawca bedzie przygotowywat materiaty (o ktérych mowa w pkt. 3.23-3.26 we wspdtpracy z
Zamawiajgcym i z uwzglednieniem jego uwag.

Wykonaweca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu opracowane materiaty zgodnie z
harmonogramem planowanych dziatan zatwierdzonych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w
terminie do 1 dni roboczych zaakceptuje zaproponowane tresci lub wniesie do nich swoje uwagi.
Termin na poprawe prac przez Wykonawce wynosi maksymalnie 1 dzier roboczy, o ile nie wptywa
to na realizacje zlecenia.

W przypadku nie uwzglednienia uwag przez Wykonawce, Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare
umowna.

Wykonawca po ostatecznej akceptacji materiatéw przez Zamawiajgcego zobowigzuje sie do ich
produkcji i/lub publikacji zgodnie z ustaleniami.

Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosbg o podanie

szacunkowych kosztéw realizacji tego zamdwienia w podziale na cene tgczng netto i brutto oraz koszty

poszczegdlnych zadan na zatgczonej tabeli.

Wycene prosze przestac¢ na adres e-mail: adrianna_beredzinska@parp.gov.pl w terminie do dnia

27.08.2021 r. do godz. 16.00, wpisujgc w temacie wiadomosci: ,dwie konferencje”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest

ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Karolina Dorywalska
Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
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